Instructivo para
realizar el
Encargo conferido.



Universal

Para los efectos de lo dispuesto en el articulo 59, fraccion lll de la Ley Aduanera, se detalla el
proceso para registrar o revocar electronicamente, ante la Administracion General de Aduanas, el
documento mediante el cual se confiere el encargo a los agentes aduanales para realizar sus
operaciones, el cual se encuentra disponible en la pagina electronica www.sat.gob.mx.

Requisitos para realizar el tramite:

Fiel vigente expedida por el SAT. (Tratandose de personas morales deberan utilizar su propia Fiel
y no la de su representante legal).

CIEC.

Domicilio fiscal que se encuentre como localizado en el RFC, o en proceso de verificacion por
parte de la ALSC.

Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Se recuerda que el numero maximo permitido de patentes registradas para personas morales de 30.



_ _ o Universal
Ingresar a la pagina del SAT en el apartado de “Tramites y servicios”

) Servicio de Administracion Tributaria - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Ver  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

. 88 Servicio de Administraciin Tributaria | + |
(- e v, sat, gob. mx/sitio_internet/home. asp | B' sat )_" ‘ ﬁ
(2] M&s visitados || Consultatrl Universal Servicios Lo... | | Cofepris ® |egales | | httpsijfectsicave.co..  Grupo CICE ) Traductor de Google m SpanishDict | English &...
)
ucio |T\-lal_‘ﬂ del ano | Indice tematico | Glosaro | English
SHCP % saT
Tramites y servicios Informacion fiscal Comercio exterion Aduanas Transparencia Sala de prensa Contacto
Reforma Hacendana
Lo que debes saber del SAT v la Reforma
REFORMA HACENDARIA Eacendasas
! 0 QUE DEBES SABER DL SAL Notificacion a contiibuyent
o a () CaAiC10 o C0 10 LSE es
Y LA REFORMA HACENDARIA Con -'-r:l-_-n. iones inexistentes v Relacion de
. contribuyentes moaumplidos
L Mis cuentas
2 ]ORNA DA SOBRE 1A Emite facturas electionicas mas faal mas
apid
“ REFORMA HACENDARIA RPIR
2 = MONTERREY, 28 DE ENERO e it Tt ns
TEMA: FACTURA ELECTRONICA Regimen de Incorporacion Fiscal

ACCESOS RELEVANTES LO MAS suscano
PREGUNTA DEL Dia

o Nis Cuentas Venficacion de comprobantes

o Declaracion mensual Proveedores de Factura ;Puede verificarse la autenticidad del

Electronica gratuita Registio Federal de Contmibuyente de
# Insaipcon con CURP - los mabajadores?

|



_ Universal
Ingresar al apartado “mi portal”

2 Portal de Tramites y Servicios a Contribuyentes - Mozilla Firefox
Archiva  Editar Mer Higtorial  Marcadores  Herramienkas  Ayuda
| 38 Servicio de Administracién Tributaria = | [ Portal de Tramites v Servicios a Contribu... | = |

i hitps:)/siat sat.gob.mx/PTSC) | E’ - sat )_ 4+ @

|.8] Mas visitados | | ConsultaGrl Uriversal Servicios Lo... | | Cofepris B Legales | | httpsiffects.icave.co.. | Grupo CICE &) Traductor de Google SpanishDict | English t....

_SHCP | &%, SesAaT

Serviclo de Administracidn Tributaria

Viernes 24 de erero de 2014 Tramites y Servicios Inicio
7 N
Declaraciones Servicios destacados
5 Verificacion de i 2 vl Opinion del
E?:;:Tianica Citas comprobantes (CFDI) Pago referenciado CertiSAT Inscripcidn con CURP cumplimiento
RFC
Tramites Ingrese a esta opcion para realizar, entre otros, los siguientes
Servicios
Consultas @ Movimientos en el RFC

. . 3 RFC.
@ Orientacion y aclaraciones I

@ Devoluciones y compensaciones

9 Padroén de importadores

@ Donatarias y donaciones

9 Quejas, sugerencias o reconocimientos

Cortrasefia: |

Aviso:
Para el correcto funcionamiento de algunas aplicaciones, se recomienda mantener Tayersion 1.7.0.21 de Java.
Si actualizaste Java en tu equipo a una versién superior deberds configurarla de acuerd®eag el siguiente proceds

Catdlego Formas Soft Calendario Hojas de ayuda : Bancos .
de trimites fiscales : fiscal (eSdmn) il.lt.ﬂﬁ:lﬂﬂs
b —_— _ N R SRR

v. Hidalga 77, Col. Guerrero, P, 06300, México, D
Atencidn talefunlca 01 800 46 36 728, desde Estados Unidos Y Canada ‘1 877 44 88 728,



_ o Universal
Seleccionar la pestaina de “Servicios por Internet”

p- Eﬁ”“' mﬁﬁ}

- s Comunicaggs iBienvenido a su Port
| Permite gestionar cased, localzar soluciones, condultar L B 3
prequntst frecuentas, contadtod o guizs de soluciones. |liene

MGs inlormacion
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_ _ Universal
Seleccionar la pestaina de “Padrones”

mn itps:/portaliat platafcema sat. gobumw/pip/ pratpp/ CUSTOMER/ CUST/ WEBUIE_PTPP_SCHOMEPAGE FieliFormula [Script_AppHPTpt_fname= CR_AC_CUST_CAREAFolderPath=PORTALF O - @B E X | (1) 53 {5
B . | B8 pagina de NovegaciénBase % | |

il = &

Importadores

Evirsacan Ercagy Leitendy
Emnuummumumummthutmmm Permdr al Apente Aduanal contullsr DS encargos confendos Gue e han sdo solclados y acecdar o
realzar i consuls de las Solctodes Creadas rechazar cada encarge conferde




Universal

Ingresar a “Solicitud de movimiento de padron de importadores”

G[I—Eg)i“ hittps:// partalsat-plataforma.sat.gob.mpep) peatpp/ CUSTOMER/CUST/sAWEBLIB_PTPP_SCHOMEPAGE FisldEarmula lScript_AppHPTpt frame=CR_RC_CUST_CARE&FoldePath=PORTALF O - & B & x| 'ﬁb ﬁ' {ﬁ#'
@ i | B2 rigine de Mavegacién Bage

2osarT

Savwhi e Acdminbidreckn Trituisl

Lnicia| | Qrigntecicn an Linea | Citas | Mis Asuntos Pendisntes| Salir  Blenvenido(a)

M Bn I.I

Hend Princpal = £

© Declaraciones y Pagos | Ej‘ Importadores
[ Cambio de sAuacién fiscal
b Aclaraciones. -
I+ Orientacidn fiscal E Soictar Moy Padron impart, ) . E Evasnciin Encargo Conferidg _
b Sapdcio o soliciludas Pafins real?ar una salelid &l F'Mr&n Ganedal da H‘qﬂl‘lﬂﬂl‘!ﬁ ¥ Sacloras Eapaciicng, 554 EOMG Péi il aIAgeME Aduanal ﬂﬂ!ull!h‘léﬂwqﬂ! eonfendos gud i hadh o sakcladss yaupu.r [
b Quejas realizar la consulla de las Solbcitedes Creadas rechazar cada encargo conferdo
I Sugerencias
I Reconocimientos
[ Devoluciones y
Compensaciongs

I+ Donatarias y Donacionas

[ Mi Portal Microe

I Cumplimignto de Obl Fisc

I Impresion de constancia o
CIF

[+ Guia de obligaciones

[ Padrones

= Consulta dg




Universal
Ingresar los datos del Agente Aduanal* a quien se dara el encargo conferido.

Puede buscarse por el nUmero de patente.

=

G@l“ hitps.// portalist platsforma st gob.mo pip/ pastpp /T USTOMER CRIM_S/c/SAT_MENU SAT PGI SLMOPA_CMP.GELIPORTALPARAM PTCHAV= SAT CRM_PGL SLIMOPA_CM
| BL solicitar Meov. Padron Impo.. * |

e T T—— Solicitud de Inscripcion al Padron General de importadores y Sectores Especificos

b+ Declaraciones ¥y Pagos
I Cambio de situachken Niscal |

s Ver Informacdn del Contribuyente
b Orientacidn fiscal F

I» Serdcio o solicihudes e -

I Quejas M e SesSmeaced o rasrha Lesal

I Sugerencias
b Reconocimiantos
" Dewaluciones ¥

Compensaciones Hsconabdnd
Mexssan Fecha de hetio de Dperacsan
b Donatarias y Donacones el = . P

I M Postal Microe m
b Cumplimianta de Obl Fisgc
b nmmn:mndt constancia o - Encargos qugfse Confieren —
CiF Humemre e Bal | #‘_—J
anaT ———

Acdvided Preponderars

I Guia de obligaciones

=~ Padrones A
< Imgortadares |- —
RFC Haambee
- Bvaluacidn Encarge | : ) Y
; ! | Wigencia, i indefines un afia Otra FHS ockimer ’ r:,,_,__ —
— Congults de
_Augre

= M informacidn ante sl BFC - Encargos Confend

- — . gl Pt FC Agerie Aduanas

- Sedoras Especilicos
Desea inCOrpodar S8ciodes especficos a su solicitud?
S« @ Ma

Sedieres Espocificos Sectares Agregados




*En Universal contamos con diferentes patentes para cada oficina:

Universal

Patente A.A. RFC Aduanas
3537 Jorge Eugenio Trevino Salinas TESJ620706LF2 Nvo. Laredo
3537 Jorge Eugenio Trevino Salinas TESJ620706LF2 Colombia
3537 Jorge Eugenio Trevino Salinas TESJ620706LF2 Reynosa
3537 Jorge Eugenio Trevino Salinas TESJ620706LF2 Piedras Negras
3065 Fortino Fernandez Espinosa FEEF590125CH] AICM
3065 Fortino Ferndndez Espinosa FEEF590125CH] Lazaro Cardenas
3366 Yolanda Malagon Medina MAMY 6308092F3 Veracruz
3366 Yolanda Malagon Medina MAMY 6308092F3 Pantaco
3807 Irene Angelina Leon Zamora LEZI720203BJ8 Manzanillo




Universal
Puede realizarse el encargo de mas de una patente, pulsar “Agregar” cuando ya se
visualice la informacion del Agente Aduanal.

o
BW'“ https:/fportalzat.plataforma.cat.gob.mxpsp/ pratpp/ CUSTOMERCRM_S/c/SAT MEMNULSAT PGI SLMOPA CMP.GELIPORTALPARAM PTOCNAV=SAT CRM_PGI SLMOPA CWV
i H Solicitar Bow. Padron mpeo...

e
2esarT &
Inizic | Catdloas de sctividedes | Orisctacién an Lings | Citas| Mis Ssuntos Bendisntes| Sati Bignanido{a) SHCP

| Men
= Senicios por Internel
I* Declaraciones ¥ Pagos
I» Cambio de situacion fiscal
I* Aclaracienas
I+ Grientacidn fiscal
I Servicio o soliciiudes
I Quejas
I~ Sugerencias
I* Recanacimientos
I» Devoluciones vy
Compansacones
I+ Danatarias ¥y Donacioneas
= Ml Portal Microe Extranjera
[+ Cumplimienta de Obl Fisc
I» Impresién de constancia o - Encarges qua sa Confieran
ClF': Nidmero de Patente: [ Buscar
I* Guia de obligaciones

= Padronss [ Agente Aduanal

Solicitud de Inscripcion al Padron General de Importadores y Sectores Especificos

RFC CURF
Nombse, denomniacin o razdén scciak
Aciividad Preponderante:

Hacasnaldad @ Mexicana Fecha da inicio de Operaciones:

= Importadoras
r KA RFC HNemibre:

e oo = Ao P Hasta (damn x|
Conferids Vigencial @ indefinita 7)) Un afio &) Otra ASLA [ IETRY Y
= Consulta de
Conlibuyantes
= Mi informacidén ante el RFC) ~ Encargos Col 1dos

o _—
[ 'i'n clI KA | £t T Agante Aduanol Y r—— Hastn Esiado JAndificar
Fendignies

1 0

- Seclores Especilicos

Desea incorporar seclores especificos a su solicibud?
Si o Mo

Seclores Especilicos Seciones Agregados




Ya que se agregaron las patentes deseadas, pulsar “enviar”

Universal

- Sectores Especificos

Desea incorporar sectores especificos a su solicitud?
# Si @ No

Sectores Especificos;

Sectores Agregados:

Cancelar




Universal
Revisar que los datos son correctos. En caso de necesitarse cambios indicar “modificar”,

caso contrario aceptar.

g |“ https:// portalsat. plataforma.sat.gobume pspd psatpp/ CUSTOMER/ CRM_S/c/SAT_MENUSAT_PGI SLMOPA_CMP.GEL FolderPath=PORTAL_ROOT_OBIECT.CR_RC_CUST_CAF

g | BB solicitar Mow. Padron Impo...

Bienvanidola)

Meni

= Senicios por Intemet & SOLICITUD DE INSCRIPCION AL PADRON
b Dedlaraciones y Pagos 99 318 GENERAL DE IMPORTADORES Y SECTORES
I Cambio de siluacidn fiscal Serviels de Admbndn tackdn Tributarls ESPECIFICOS secanTania
[+ Aclaraciones BE macima
E o el SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
b Cviajis ADMINISTRACION GENERAL DE ADUANAS
ADMINISTRACION CENTRAL DE CONTABILIDAD Y GLOSA

I Sugerencas

[ Reconocimientos

I Devoluciones y
Compensacionss

[+ Dronatarias y Donacones

[+ Mi Portal Microe

Datos de ldentificacidn del Solicitante

[ Cumplimiento de Obl Fisc RFC del Solicitante:
I Impresidn de constancia o
CIF Hombre del Solicitante:
I Guia de obligaciones Dormichio Fiscak
= Padrones
= Importadores Tipo Solicitud:
. Fecha de la Solicitud:
= Evaluacién Encargo = o
c n;.lalcmn Ensaran Encargos Conferidos Solicitados
- Consulta de Ho. RF.C Agente Aduanal Vigencia  Hasta Estado ik e
Conlibuyentss Patente s Movimiento
= Mi informacion ante el REC
= Mis Comunicados
Pandianias
Socios ylo Accionistas
Hombre Apellido Segundo Apellido Tipo de Movimiento

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR '\.I"ERD.ﬁD ?COHOCEDCIH DE LAS PENAS EN QUE INCURREN LAS PERSONAS QUE
DECLARAN CON FALSEDAD AR X AD AISTINTA DE LA JUDICIAL EN LOS TERMINOS DE LO DISPUESTO
POR EL ARTICULOD 247, FR, CION | I:IEL CG IGR PENAL FEDERAL, MANIFIESTO QUE TODOS ASENTADOS EN ESTA

FORMA OFICIAL SON VERIE
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Confirmar que la solicitud fue creada e imprimir el comprobante.

e@lﬂ https://portalsat. plataforma.sat.goboms psp/ psatpp/CUSTOMER/CRM_5/e/SAT_MENU.SAT _PGI SIMOPA_CMP.GBLIPORTALPARAM _PTCNAV=SAT CRM_PGI_ SLMOPA_CMF
1i ﬂ Solicitar Mov. Padron Impe... *

.c Servicio de Adminlstracidn Trilstarks

Inicio | Catdloge de Actividades| Orientacién en Linea | Citas| Mis Asuntos Pendientes | Salir  Bienvenide(a)

= Senvicios por Intemnet Solicitar Movimiento Padran.
I Declaraciones y Pagos
I» Cambin de situacidn fiscal o
b Atlaraciones Inscripcidn

» Origntacion fiscal
[ Senido o soliciludes
[ Quejas
[* Sugerencias
[ Reconocimientos
[ Devoluciones y
Compensaciones
[» Donatarias ¥ Donaciones
[ Mi Portal Microe
[» Cumplimiento de Obl Fisc
I Impresidn de constancia o
CiF
[* Guia de obligaciones
= Padrones
= |mportadores
Catar

Consulta de solicitudes creadgé}’-

I Actualizacion

- Evaluacion Encarqo
Conferido
= Consulta de

Contribuyentes
- Miinformacién ante el RFC
- Wiz Comunicados
Pandiantes




