
 

 
Instructivo para  

realizar el  
Encargo conferido. 

  



 

 

Para los efectos de lo dispuesto en el artículo 59, fracción III de la Ley Aduanera, se detalla el 
proceso para registrar o revocar electrónicamente, ante la Administración General de Aduanas, el 
documento mediante el cual se confiere el encargo a los agentes aduanales para realizar sus 
operaciones, el cual se encuentra disponible en la página electrónica www.sat.gob.mx. 

 
 
Requisitos para realizar el trámite: 

 Fiel vigente expedida por el SAT. (Tratándose de personas morales deberán utilizar su propia Fiel 
y no la de su representante legal).  

 CIEC.  
 Domicilio fiscal que se encuentre como localizado en el RFC, o en proceso de verificación por 

parte de la ALSC.  
 Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales. 

 

Se recuerda que el número máximo permitido de patentes registradas para personas morales de 30.   

 



 

Ingresar a la página del SAT en el apartado de “Trámites y servicios”  



 

Ingresar al apartado “mi portal”  



 

Seleccionar la pestaña de “Servicios por Internet” 

 



 

Seleccionar la pestaña de “Padrones” 



 

 

Ingresar a “Solicitud de movimiento de padrón de importadores” 



 

Ingresar los datos del Agente Aduanal* a quien se dará el encargo conferido.  

Puede buscarse por el número de patente.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

*En Universal contamos con diferentes patentes para cada oficina:  



 

Puede realizarse el encargo de más de una patente,  pulsar “Agregar” cuando ya se 
visualice la información del Agente Aduanal. 

  



 

Ya que se agregaron  las patentes deseadas, pulsar “enviar” 
 

 

 



 

Revisar que los datos son correctos. En caso de necesitarse cambios indicar “modificar”, 
caso contrario aceptar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Confirmar que la solicitud fue creada e imprimir el comprobante. 
 

 

 

 

 


